
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

武蔵台学園では、伝統的な紙ベースの業務からデジタルシステムへの移行により、校

務作業を自動化し、効率的に処理することで、教職員の負担を軽減しました。「デジタル

化と働き方改革１」では、デジタル会議録について紹介しました。今回は、週案につい

て紹介します。           

以前は管理職が全教職員分の紙の週案を１枚ずつ確認していましたが、現在は、自動

的に提出処理をしています。各教職員が自分の週案にコメントを入力すると、管理職確

認用の一覧にコメントが反映され、塗りつぶしの色が変わります。上段（黄色の塗りつ

ぶし）が教員本人のコメント、下段（白色の塗りつぶし）が管理職のコメント、黒塗り

が未提出となっています。 

 

 

 

 

メリットは、①紙の提出チェック表が不要になったこと ②教員はコメントを書くだ

けで、週案が提出できること ③管理職は提出状況が一斉に把握でき、左端の名前をク

リックすると、その人の週案ファイルが開き確認ができること、の３点です。 

デメリットは、年度終わりから始めにかけて一覧作成に時間を要することですが、こ

の一覧と電子印を組み合わせることで、週案の完全デジタル化を実現し、提出する教員

と確認する管理職の双方の仕事量を削減することができました。 

「教師を取り巻く環境整備について緊急的に取り組むべき施策（提言）」において、学

校・教師が担う業務の適正化の一層の推進の一つに「ＩＣＴの活用による校務効率化の

推進」が掲げられています。今後も、ＩＣＴの更なる活用を推進していきます。 

（主任教諭・木村 宗之心） 

■武蔵台学園「未来への転換：デジタル化と働き方改革２」（デジタル機器の活用） 

 

Ｇｏｏｄ Ｎｅｗｓ 

東京都西部学校経営支援センターだより 

 西 ～にし～ 
令和６年１１月８日 発行 

第６１号 

西部所・支所の配信済みのＧｏｏｄ Ｎｅｗｓは、以下の掲示板から御覧になれます。 

所 【 R6_西部所_「西（にし）」Good News 】【 R5_西部所_「西（にし）」Good News 】 

支所【 R6_西部支所_GOOD NEWS 】【 R5_西部支所_GOOD NEWS 】  特集号【 R5_Good News 特集号 】 

Teams 版にリニューアルしました！ 

https://tokyotocho.sharepoint.com/:f:/s/GOODNEWS625_TAIMS/Eq-bvxVHM51Jr8TN5bWNi9ABxXsjxCxiigEeXSHOuknnAQ?e=gCJvux
https://tokyotocho.sharepoint.com/:f:/s/GOODNEWS625_TAIMS/EtAAxzMeRQxNrkweiIBhU3QBDyGFExyBd-Xjyuj3FVI6zw?e=T0w7dQ
https://tokyotocho.sharepoint.com/:f:/s/GOODNEWS625_TAIMS/Egd5MDjpmCxBtMTk78DUalcBiY1AhjTydC3yMaD4kMQvXg?e=PItRvD
https://tokyotocho.sharepoint.com/:f:/s/GOODNEWS625_TAIMS/Ejd3ze5b6RtApF57uH8PeDQB-STy8RWy0eDfIzH4bMNAyg?e=2lUX5s
https://tokyotocho.sharepoint.com/:f:/s/GOODNEWS625_TAIMS/EkewBdtoQJlEvwq3si1lzCMB08JosJWMQl09plU2Ac_3FA?e=QJ3nxS

